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5 OPSTINA BIJELO POLJE
SLUZBA ZA PROTOKOLARNE POSLOVE

PROGRAM RADA ZA 2018. GODINU



Crna Gora
OPSTINA BIJELO POLJE

Sluzba za protokolarne poslove
84000 Bijelo Polje, ul. Slobode bb

Br. 19 -13830
Bijelo Polje,
29.12.2017.godine

Na osnovuclana 34 Odluke o organizaciji i &iau rada lokalne uprave
Opstine Bijelo Polje (,,Sl.list Crne Gore"-opstingkopisi-br. 13/15, 15/15,
32/15, 6/16 i 7/16) kl. 4 Metodologije o sa@njavanju programa rada i
podnoSenju izvjeStaja o radu i ostvarivanju furkdipkalne samouprave
(,,SI. List RCG" — opstinski propisi br. 06/07), kavodilac Sluzbe za
protokolarne poslove donosi:

5 PROGRAM RADA
SLUZBE ZA PROTOKOLARNE POSLOVE ZA 2018. GODINU

Shodno¢l. 23 Odluke o organizaciji i g&u rada lokalne uprave OpStine
Bijelo Polje (,,Sl.list Crne Gore“-opstinski proplsr. 13/15, 15/15, 32/15,
6/16 i 7/16), Sluzba za protokolarne poslove vasilpve koji se odnose na:

- obavljanje poslova protokola za organe lokalnm@gorave i organe i
sluzbe lokalne uprave;

- priprema sastanke koji se organizuju u OpsStirstara se o realizaciji
utvrdenih obaveza sa tih sastanaka;

- obezbjéuje materijale i preko Centra za informacioni sisteBiroa za
odnose sa javnés, organizuje saradnju sa novinarima u vezi Ssa
obavjeStavanjem javnosti o radu predsjednika i maga sluzbi lokalne
uprave;

- obavlja poslove u vezi sa ostvarivanjem saradaj&kupstinom i Vladom
CG i sa opStinama i gradovima u zemlji i inostranst



- vr$i protokolarne poslove za potrebe predsjedmpképredsjednike Opstine
I SkupStinu OpStine, a u saradnji sa Sluzbom Skup$trganizuje proslavu
praznika opstine " 3. januar ";

- organizacione i stimo tehntke poslove koji se odnose na: sluzbeni
boravak predstavnika iz drugih opsStina i drugihtgosu Bijelom Polju,
sluzbeni boravak predstavnika OpsStine Bijelo Palj@lrugim opsStinama,
sveanosti,proslave, utienja odlikovanja i priznanja i organizovanja
sveanih sjednica;

- organizaciju potpisivanja ndanarodnih i drugih sluzbenih dokumenata;

- komemorativne skupove i polaganje vijenaca nangroobiljezja;

- organizovanje posjeta stranih i daimedelegacija;

- evidenciju zn&ajnih protokolarnih posjeta;

- protokolarne poslove u vezi sa sluzbenim posjatgonedsjednika i
boravkom raznih delegacija i drugih posjeta Op®ifelo Polje;

- kompletiranje materijala; vrSenje poslove koresfencije, vdenja
evidencije poruka i termina dolazaka stranaka;

- vrSenje poslova u vezi slobodnog pristupa infarijpana iz djelokruga
Sluzbe,

- ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinganizacijama;

- vrSenje i drugih poslova iz nadleznosti Sluzbskladu sa zakonom.

Sluza za protokolarne poslo¢e, u 2018. godini, vrSiti poslove koji se
odnose na:

» Protokolarne poslove za potrebe predsjednika, pdgpednika
Opstine i Skupstinu Opstine;

» Poslove protokola za organe lokalne samoupravegara i sluzbe
lokalne uprave;

* Pripremu sastanaka koji se organizuju u OpsSstaianje o realizaciji
utvrdenih obaveza sa tih sastanaka;

» Ostvarivanje saradnje sa novinarima preko Birpa odnose sa
javnogu;

» Poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa Skopst i Vliadom
CG, sa opsStinama i gradovima u zemlji i inostramst

* Organizaciju proslave Dana OpStine 3 januar®,saradnji sa
Skupstinom Opstine;

o Strikno-tehnéke poslove koji se odnose na sluzbeni boravak
predsjednika iz drugih opstina i drugih gostiju ueB®m Polju,



sluzbeni boravak predsjednika OpsStine Bijelo Polj@ drugim
opStinama;

Organizaciju své&anosti, proslava, utivanje odlikovanja i priznanja i
organizovanja sw@nih sjednica;

Organizaciju potpisivanja ndanarodnih i drugih sluzbenih
dokumenata,

Organizaciju komemorativnih  skupova i polaganjgenaca na
spomen obiljezja;

Organizaciju posjeta stranih i doéifadelegacija;

Evidenciju zna&ajnih protokolarnih posjeta;

Organizaciju protokolarnih poslova u vezi sa sluilye posjetama
predsjednika i boravkom raznih delegacija i drugitsjeta opstini
Bijelo Polje;

Kompletiranje materijala, vrSenja poslova korespuiie;

Vodenje evidencije poruka i termina dolazaka stranaka,;
Ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinimn@a@ajama;
VrSenje poslova u vezi slobodnog pristupa inforjaaca iz
djelokruga Sluzbe.

v.d. Rukovodipca Sluzbe
Milenac8kic¢




