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UvoD

Uprava za logistiku, zastitu i odrZavanje, formirana je Odlukom o izmjenama i
dopunama Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Bijelo Polje
("SluZbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br. 007/23 od 08.02.2023).

Djelokrug rada Uprave za logistiku, zaStitu i odrzavanje odreden je ¢lanom 17a
Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave opstine Bijelo Polje (""SluZbeni
list Crne Gore - opStinski propisi", br. 016/19 od 18.04.2019, 025/19 od 28.06.2019,
034/21 od 22.10.2021, 006/22 od 15.02.2022, 007/22 od 28.02.2022, 031/22 od
28.06.2022, 007/23 od 08.02.2023, 011/23 od 10.03.2023).

Uprava za logistiku, zatitu i odrZzavanje obavlja strune poslove za potrebe
organa lokalne samouprave, organa lokalne uprave, koji se odnose na:

1) poslove tekuceg i investicionog odrZavanja objekata u kojima su smjeSteni organi
lokalne uprave i mjesne kancelarije, poslove ekonomata i poslove nabavke
administrativno-tehni¢kog materijala za potrebe organa lokalne samouprave u
saradnji sa sluzbenikom za javne nabavke; poslove kopiranja i povezivanja
Stampanih materijala;

2) staranje o radunima za utroSenu elektri¢nu energiju, vodu i sl. za objekte koje ne
koriste drugi organi uprave ili sluZbe; staranje o ugradnji posebnih brojila u
objektima koje koristi vi$e korisnika i preduzimanje mjera za uredno izmirivanje
obaveza po osnovu utroska elektri¢ne energije, vode i sl.;

3) poslove osiguranja sluZbenika i imovine Opstine;

4) poslove obezbjedenja i zastite lica i imovine kao i objekata u kojima su smjeSteni
organi Opstine, u skladu sa zakonom i portirske poslove;

5) poslove opremanja birackih mjesta za potrebe odrZavanja izbora;
6) poslove koji se odnose na koris¢enje, odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila;
7) pomoéno-tehnitke poslove u vezi sa upotrebom i zastitom zastave i grba OpéStine;

8) poslove odrzavanja higijene sluZbenih prostorija u kojima su smjesteni organi
lokalne uprave;

9) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;
10) pripremu izvje§taja 0 postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;

11) pripremu izvjestaja o stanju u oblasti nadleZnosti Uprave, kao i pripremu
informativnih i drugih struénih materijala iz svog djelokruga za Skupstinu,
predsjednika Opstine i organe lokalne uprave;

12) vrienje drugih poslova u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i predsjednika
Opétine.
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Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta— Uprave za
logistiku, za$titu i odrzavanje, br. D 19/1-019/23-54, od 07.03.2023. godine
utvrdena je unutra$nja organizacija poslova na nacin i sa ciljem da se obezbijedi
struéno, zakonito i kvalitetno ostvarivanje poslova, unaprijedenje metoda rada,
grupisanje zadataka i poslova prema njihovoj vrsti i srodnosti, stepenu sloZenosti,
uslovima za njihovo vr$enje, puna zastupljenost zaposlenih, efikasno rukovodenje,
koordinacija i nadzor u vr$enju poslova i zadataka, ostvarivanje medusobne saradnje
i javnosti rada i ostvarivanje odgovornosti za vrSenje istih. Shodno sistematizaciji
Uprava za logistiku zastitu i odrZavanje organizovana u okviru tri odjeljenja, 1 to:

1 ODJELJENJE NABAVKI I VOZNOG PARKA,
2 ODJELJENJE ZA TEKUCE I INVESTICIONO ODRZAVANIJE,
3. ODJELIJENJE ZA ZASTITU OBJEKATA 1 IMOVINE,
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PRAVNI I ADMINISTRATIVNI OKVIR

e Zakon o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 002/18 od
10.01.2018, 034/19 od 21.06.2019, 038/20 od 25.04.2020, 050/22 od
09.05.2022, 084/22 od 01.08.2022);

e Odluka o organizaciji i nainu rada lokalne uprave opstine Bijelo Polje
("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br. 016/19 od 18.04.2019,
025/19 od 28.06.2019, 034/21 od 22.10.2021, 006/22 od 15.02.2022, 007/22
od 28.02.2022, 031/22 od 28.06.2022, 007/23 od 08.02.2023, 011/23 od
10.03.2023)

e Odluka o BudZetu opstine Bijelo Polje za 2025. godinu;

e Odluka o rasporedu radnog vremena u organima lokalne uprave Opstine
Bijelo Polje ("SluZbeni list Crne Gore - opStinski propisi", br. 010/18);

e Uredba o kancelarijskom poslovanju organa drzavne uprave ("Sluzbeni list
Crne Gore", br. 047/19);

e Uputstvo o nacinu vrSenja kancelarijskog poslovanja ("SluZbeni list Crne
Gore", br. 059/19, 003/20);

e Zakon o zastiti lica i imovine ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 043/18);

e Pravilnik o bliZzem nacinu vrSenja poslova zaStite i primjeni ovla$¢enja u
vrienju tih poslova ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 069/19);

e Zakon o za$titi podataka o li¢nosti ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 079/08,
070/09, 044/12, 022/17);

e Zakon o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 074/19);

e Uredba o uslovima i nacinu kori§¢enja prevoznih sredstava u svojini Crne
Gore ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 021/10, 057/11, 063/12, 017/13, 019/13,
011/18);

e (dluka o nacinu i uslovima kori§éenja sluzbenih vozila ("SluZbeni list Crne
Gore - opstinski propisi", br. 017/13);
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ODIJELJENJE NABAVKI I VOZNOG PARKA
Vozni park

Odjeljenje nabavki i voznog parka vr$i poslove koji se odnose na kontrolu
koriS¢enja, odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila Opstine, registraciju vozila,
izdavanje putnih naloga vozadima, izradu prijedloga utroska goriva za sluZbena
vozila, kontrolu potro$nje goriva, izdavanje naloga za opravku vozila, kontrolu
izvrSenih opravki i ispostavljenih racuna za opravke kao i odrZzavanje higijene
vozila.

U toku 2025. godine Odjeljenje ¢e vrsiti sljede¢e poslove koji se ticu voznog
parka:

e Mjesetnu rekapitulaciju goriva koju ¢e dostavljati finansijama i SluZbi
predsjednika OpStine;

e Stavljanje u funkciju novih GPS urdaja i ugradnju GPS modemskih jedinica
po potrebi;

e Prodaju dotrajlih i nabavku novih sluZbenih vozila;

e Sprovodenje javnih nabavki za registraciju i osiguranje sluZbenih vozila,
rezervnih djelova i ljetnjih i zimskih pneumatika;

e Sprovodenje postupka javne nabavke za gorivo;

e Redovno i vanredno servisiranje sluZzbenih vozila;

e Sprovodenje postupka javne nabavke za pranje i odrZvanje Cisto¢e sluzbenih
vozila;

e Izradu mijeseCnog izvjeStaja o stanju vozila, predenim Kkilometrima,
zamijenjenim pneumaticima, servisiranju, odrZzavanju higijene vozila;

e Izradu godidnjeg i mjese¢nog izvjestaja o radu Odjeljenja.
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Nabavke

Odjeljenje nabavki i voznog parka vrsi ekonomske i finansijske poslove za potrebe
Uprave i drugih organa i sluzbi, izradu finansijskog plana i plana javnih nabavki,
pracenje realizacije ugovora o javnim nabavkama, poslove osiguranja sluzbenika i
imovine opstine i pruZanje ugostiteljskih usluga, vodi evidenciju zahtjeva za
nabavku artikala i sredstava za rad i druge poslove iz djelokruga.

U 2025. godini Odjeljenje e raspisati javne nabavke:

Nabavka administrativnog materijala;

Nabavka materijala za odrZavanje higijene u objekatima;
Nabavka HTZ opreme za zaposlene u Upravi za logistiku;
Nabavka loZ ulja za grijanje;

Nabavka goriva;

Adaptacija kancelarija;

Nabavka potro$nog materijala za odrZavanje objekata;
Tekuce odrZavanje i servisiranje sluZbenih vozila;

. Osiguranje i registracija sluzbenih vozila;

10.0siguranje zaposlenih;

11.Nabavka kancelarijskog namjestaja;

e A Bt e

Sto se ti¢e administrativnog materijala Odjeljenjenje ¢e vriiti, na osnovu trebovanja,

nabavku i raspodjelu za sve sekretarijate, direkcije, uprave i sluzbe Opstine Bijelo
Polje.
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ODJELJENJE ZA TEKUCE I INVESTICIONO ODRZAVANIJE

Ovo Odjeljenje vrsi poslove, koji se odnose na: tekuce i investiciono odrZavanje
objekata u kojima su smjeSteni organi uprave, mjesne kancelarije i mjesne zajednice,
i drugih objekata u imovini Opstine, staranje o raCunima za utroSenu elektri¢nu
energiju, vodu i sl. za objekte koje koriste organi uprave ili sluzbe, staranje o
ugradnji posebnih brojila u objektima koje koristi viSe korisnika i preduzimanje
mjera za uredno izmirivanje obaveza po osnovu utroska elektri¢ne energije, vode i
sl., rukovanje uredajima grijanja i hladenja, pomoc¢no- tehnicke poslove u vezi sa
upotrebom i zaStitom zastave i grba op$tine i odrZavanje higijene sluzbenim
prostorijama.

Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, u Odjeljenju
za tekuce i investiciono odrzavanje predvideno je 16 (Sesnaest) radnih mjesta.

U ovom Odjeljenju poslove ¢e obavljati 3 (tri) samostalna referenta- domara/loZaca,
1 (jedan) namjestenik i 11 (jedanaest) higijenicarki.

Zaposleni u pomenutom odjeljenju odrZavaju sljedece objekte (tekuce i investiciono
odrzavanje i odrZavanje higijene):

. Zgrada Opstine u Ulici slobode,
. Sportska hala Nikoljac,

. Mjesni centar Rasovo,

. Dio prostorija u zgradi TuZilastva gdje je smjestena Direkcija za imovinu
1 zastitu prava OpStine,

. Prostorije u zgradi Radija Bijelo Polje (kancelarije Sluzbe glavnog
gradskog arhitekte),

. Zgrade mjesnih kancelarija.

Odjeljenje pored pomenutog rukovodi Skupstinskom salom i daje saglasnosti na
njeno kori$éenje.

U toku 2025. godine Odjeljenje za tekuée i investiciono odrzavanje e vrSiti
poslove:

. Adaptracija kancelarija po potrebi;

. Izvodenja tehnickih i zanatskih radova na teku¢em odrZavanju objekata
koje koristi Opstina Bijelo Polje;

. Raspisivanja javne nabavke za materijal za tekuce odrZavanje u saradnji

sa Odjeljenjem nabavki i voznog parka,
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. Nabavke, skladiStenja i evidentiranja roba iz djelokruga nadleZnosti
Odjeljenja (tekuce odrZzvanje) u saradnji sa Odjeljenjem nabavki 1 voznog
parka;

. Pravljenja rasporeda ustupanja Skupstinske sale za sastanke po zahtjevu;

. Obezbjedivanja usluga investicionog odrzavanja;

’ Odrzavanja higijene, spremanje i uredenje radnih i pratecih prostorija, kao

i pripadajuceg prostora oko objekta u kojima su smesteni organi i sluzbe
lokalne samouprave;

. Obezbjedivanja vrSenja sanitarnih usluga dezinfekcije, dezinsekcije i
deratizacije prostorija;

. Vodenja adekvatne evidencije o potro$nji struje 1 loZ ulja;

. Odrzavanja pripadajucih prostora, instalacija vodovodne i kanalizacione
mreZe u objektima koje opsluzuje Uprava;

. Raspisivanja javne nabavke za nabavku lozulja za grijanje;

. Vrsiti poslove oko paljenja i kontrole grijalja u objektima u kojima je to
potrebno;

& Izrade godiS$njeg i mjeseCnog izvjestaja o radu Odjeljenja.

Neophodno je zamjena kompletnog krovnog pokriva¢ na SC ,,Nikoljac* kako bi se
rijeSio dugogodiSnji problem sa proki$njavanjem. Takode, na ovom objektu
potrebna je zamjena spoljne bravarije kao i postavljanje termo fasade.

Takode je potrebno na zgradi Radija Bijelo Polje zamijeniti krovni pokrivac.
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ODJELJENJE ZA ZASTITU OBJEKATA I IMOVINE

Ovo Odjeljenje vrsi poslove fizicko-tehnicke zastite objekata i imovine, izradu
programa mjera i planova zaStite, Cuvanja i obezbjedivanja imovine, viSi
organizovanje obuke i provjeru znanja izvrSilaca koji rade na fizickom
obezbjedenju, stara se o obezbjedenju li¢nih i zaStitnih sredstava za zaposlene
obezbjedenja, zastite od elementarnih nepogoda i spre¢avanje pojava koje nanose
Stetu objektima i imovini opStine i poslove na sprovodenju uputstva o postupanju
organa lokalne uprave sa gradanima.

Prema vaZe¢em Pravilniku o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Odjeljenje ima rukovodioca-odgovorno lice, 11 zadtitara lica i imovine i dva portira.

Zaposleni u Odjeljenju obezbjeduju sljedece objekte:

¢ Zgrada Opétine u ulici Slobode;
. Sportska hala Nikoljac;
. Vojni kompleks ,,Cerovo®.

U 2025. godini planira se raspisivanje javne nabavke za uniformu koju ¢e koristiti
zastitari lica i imovine.

7 adtitari lica i imovine ée u toku 2025. godine obavljati svoj redovan posao u skladu
sa rasporedima.
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ZAKLIJUCAK

Uprava za logistiku, zastitu i odrZavanje Opstine Bijelo Polje ¢e imati za cilj da
unaprijedi svoj rad kroz uvodenje novih i savremenijih metoda rada, savremene
opreme, savremenih softvera za obavljanje poslova iz svoje nadleznosti i
kvalitetnim kadrovima koji ¢e u svakom momentu u skladu sa standardima javne
uprave odgovoriti zahtjevima predsjednika Opstine, SkupS$tine, glavnog
administratora, organa i sluzbi lokalne uprave. UloZi¢e sve napore kako bi
unaprijedili kvalitet u radu i vr§enju poslova iz svoje nadleznosti.

Kriterijumi za odredivanje prioritetnih zadataka proizilaze iz nadleZnosti Uprave.
Neophodno je donosenje podzakonskih akata kojima bi se preciznije definisali i
uredili uslovi i procedure koje se ti€u procesa rada iz nadleznosti Uprave (pravilnici,
odluke i td.) i time bi se uspostavili adekvatni mehanizmi kontrole nad radom
odjeljenja, dale preciznije smjernice i definisale obaveze kako zaposlenih tako i
Uprave.

Iz svega gore navedenog slijedi zakljucak, da je za unaprjedenje kvaliteta rada,
neophodno dono$enje novih internih akata, uvodenje novih i savremenih metoda
rada kao i ve¢a odgovornost u radu. I u narednom periodu rad Uprave Ce biti
organizovan u skladu sa vazeé¢im propisima i radni zadaci ¢e se obavljati na nacin
koji ¢e obezbjedivati njihovo zakonito, efikasno i ekonomicno vrSenje.

Datum: 22.01.2025. godine
Broj: 19 - 077/25 — 23/1
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