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-Uprava javnih prihoda-
Broj:08 — 077/23-
Bijelo Polje, 31.12.2024.god.

Na osnovu ¢lana 31 Odluke o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave
Opstine Bijelo Polje (“Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi”, broj 016/19 i
025/19,034/21,006/22,007/22,031/22,007/23 *1 011/23) i ¢lana 4 Metodologije o
sacinjavanju programa rada i podnoSenju izviestaja o radu i ostvarivanju funkcija
lokalne samouprave (“Sluzbeni list Republike Crne Gore - opStinski propisi”, broj
006/07 ) direktor Uprave javnih prihoda donesi:

PROGRAM RADA
Uprave javnih prifioda za 2025. godinu

Program rada Uprave javnih prihoda za 2025. godinu predstavlja plan rada
organizacione jedinice Uprave javnih prihoda, koncipiran u dokument sa konkretnim
poslovima.

Shodno &lanu 17 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine
Bijelo Polie (“Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi”, broj 016/19,
025/19,034/21,006/22,007/22,031/22,007/23 | 011/23) Uprava javnih prihoda vrSi
poslove uprave koji se odnose na:

- utvrdivanje, naplatu i kontrolu lokalnih javnih prihoda (poreza, prireza, taksa i
naknada);

- analizu stepena i efekata ostvarenih prihoda u saradnji sa nadleznim organom za
poslove finansija, u cilju definisanja odgovarajuce fiskalne politike;

- vodenje registra poreskih obveznika i redovno usaglasavanje stanja registra sa
registrom nepokretnosti koji vodi drzavni orgain za nekretnine;

- uestvovanje u izradi propisa kojim se ureduje sistem lokalnih javnih prihoda;

- propisivanje oblika i sadrzaja poreske prijave;

- vodenje poreskog knjigovodstva,

- inspekcijski nadzor u oblasti utvrdivanja lokalnih javnih prihoda;

- pripremu periodi¢niti izvjestaja i informacija o stepenu realizacije lokalnih javnih
prihoda; obezbjedenje funkcionalnosti jedinstvenog informacionog sistema za oblast
javnih prihoda i obezbjedenje monitoringa u ovoj oblasti; obezbjedenje tacnog i
azurnog vodenija evidencije svih napiacenih lokalnih javnih prihoda;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

- priprema izvjestaja o rjieSavanju upravnih stvari iz svoje nadleznosti;

- pripremu izvjestaja o stanju u oblasti iz nadleZznosti Uprave, kao i pripremu
informativnih i drugih struénih materijala iz svog djelokruga za Skupstinu,
predsjednika Opstine i organe lokalhe uprave;

- druge poslove iz svog djelokri.ga, u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i
predsjednika Opstine.
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POSLOVI I1Z OSNOVNE DJELATNOSTI

1. Pracenje izmjene zakonske regulative, uskladivanje postojeéih opétinskih Odluka
koje se odnose na lokalne javne prihode sa novim propisima i izmjene vazeéih
Odluka

Nosilac posla: Direktor

2. Prijem i obrada poreskih prijava i drugih poreskih dokumenata poreskih obveznika
od uticaja za utvrdivanje poreske obaveze
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

3. Vodenje tacne evidencije o poreskim obveznicima, izvr§enim izmjenama,
azuriranje  baze podataka sa stanjem na terenu i sa podacima Uprave za
nekretnine.
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

4. Prikupljanje podataka na terenu o poreskim obveznicima i novoizgradenim
objektima.
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda i
Inspektori | za inspekcijsku kontrolu lokalnih javnih prihoda.
Rok:trajan zadatak

5. Pracenje urednosti dostave rie$enja poreskim obveznicima
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

6. Evidentiranje uplata preko upiatno-prolazhih racuna
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

7. Obavljanje poslova knjizenja na individualnim ragunima
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

8. Utvrdivanje lokalnih komunalnih taksa
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnlh prihoda
Rok: trajan zadatak

9. Utvrdivanje obaveza po osnovu poreza na nepokretnosti za pravna i fizi¢ka lica,
kao i utvrdivanje obaveza po osnovu poreza na promet nepokretnosti
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

10. Utvrdivanje naknade za kori§¢enje opstinskih puteva

Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak
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11. Utvrdivanje &lanskog doprinosa turistickoj organizaciji Bijelo Polje
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

12. Vodenje evidencije o poreskim prijavama i uplatama prireza porezu na dohodak
fizickih lica

Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda

Rok: trajan zadatak

13.Vodenje evidencije o uplatama boravi$nih i administrativnih taksa
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajni zadaci

14 Vodenje evidencije o naplati i kontroli naknade za urbanu sanaciju i naknade za
komunalno opremanije gradevinskog zemljista.

Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda

Rok: trajni zadaci

15. Priprema periodiénih izvjestaja za Predsjednika, Glavnog administratora i
Skupstinu

Nosilac posla: Direktor

Rok:po potrebi

16. Urugivanje rjedenja kojima je utvrdena poreska obaveza
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

17. Preduzimanje mjera prinudne naplate za pravna i fizitka lica kada utvrdena
obaveza nije izmirena u propisanom roku
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih  prihoda
Rok: trajan zadatak

18. Vodenje postupka za dono$enje rje$enja o naplati poreske obaveze iz novc&anih
sredstava poreskog obveznika sa njegovog Ziro-ratuna otvorenog kod nosioca
platnog prometa

Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

19.Vodenje evidencije o nenaplaéenim potraZivanjima
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: trajan zadatak

20.0dlugivanje o zahtjevima za povracaj nov¢anih sredstava
Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda
Rok: po potrebi

21. Pripremanje dnevnih i mjesecnih izvjestaja o izvrSenim naplatama poreza,
naknada i taksa

Nosilac posla: Sektor za utvrdivanje i naplatu lokalnih javnih prihoda

Rok: trajan zadatak
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22. Kontrola nad primjenom propisa iz obiasti lokalnih javnih prihoda i kontrola
obveznika lokalnih javnih prihoda

Nosilac posla: Direktor

Rok: trajan zadatak

23. Poslovi inspekcijske kontrole primjenom metode kontrole poreskih prijava,
kancelarijske i terenske kontrole
Nosilac posla: Inspektori | za inspekcijsku kontrolu lokalnih javnih prihoda.
Rok: trajan zadatak

24. Vrienje kontrole poreskih prijava provjerom podataka iz poreske prijave,
dokumentacije podnesene uz prijavu i dokumentacije koju posjeduje poreski organ
Nosilac posia: Inspektori | za inspekcijsku kontrolu
Rok: trajni zadaci

25. Donosenje rjesenja o preduzimanju mjera inspekcijskog nadzora
Nosilac posla: Inspektori | za inspekcijsku kontrolu lokalnih javnih prihoda
Rok: po potrebi

KANCELARIJSKI POSLOVI

1. Prijem stranaka, administrativno-tehnicki pos!ovi, prijem poste i distribucija iste,
vodi se interna knjiga poste Uprave, upisnik donesenih akata.

Nosilac posla: Direktor, pomo¢nik Direktora, sluzbenici Sektora za utvrdivanje i
naplatu lokalnih javnih prihoda, tehnicki sekretar.

Rok:(trajni zadaci)

SUBJEKTI SARADNJE

U cilju efikasnije analize stepena i efekata ostvarenih prihoda Uprava javnih
prihoda saraduje sa Sekretarijatom za finansije, Sekretarijatom za
preduzetnidtvo, Sekretarijatom za planiranje i uredenje prostora i Sekretarijatom
za stambeno komunalne poslove i saobracaj.

Za obezbjedenje tatnog i azurnog vodenja evidencije registra poreskih
obveznika uspostavijena je saradnja sa Upravom za katastar i drzavnu imovinu -
podruéna jedinica Bijelo Polje.

U cilju uspjesnije naplate lokalnih, javnih prihoda Uprava ¢e uspostavijati
neposrednu saradnju i sa drugim organima Opstine Bijelo Polje, kao i sa drugim
organima u drzavnoj nadleznosti, prevashodno sa Upravom prihoda i carina Crne
Gore, Podruéna jedinica Bijelo Polje. '

U cilju unapredenja cjelokupnog rada Uprava ce ostvariti saradnju sa
Upravama iz ostalih opstina u Crnoj Gori.
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Crna Gora

Opstina Bijelo Polje
Predsjednik

Br. 01-018/25-152/1

Bijelo Polje, 31.01.2025. godine

Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi ("SluZbeni list Crne Gore", br.
002/18, 034/19, 038/20, 050/22, 084/22) i ¢lana 107 Statuta Opstine Bijelo Polje
("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br. 019/18), predsjednik Opstine Bijelo Polje
donosi:

RJESENJE

Daje se saglasnost na Program rada Uprave javnih prihoda za 2025.godinu br.08-
019/25-144, od 31.01.2025.godine.

Predsjednik

Dostavljeno:
- Uprava javnih prihoda
- ala






