EHIENO_TT0 ¢, ¢

OPSTINA BIJELO POLJE

VODI € ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE
OPSTINE BIJELO POLJE



Na osnovitlana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacij@n®uzbeni list Crne
Gore”, br. 44/12 , 30/17 ) sekretar Sekretarigddinansije Opstine Bijelo Polje
objavljuje:

VODI € ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE
OPSTINE BIJELO POLJE

. UVOD

1. Vodi za pristup informacijama koje su u posjedu Sekijata za finansije OpsStine
Bijelo Polje sadrzi vrste informacija u posjedu farijata, postupak za pristup
informacijama, troskove postupka, ovaBa i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu,
nain objavljivanja Vodéa i druga pitanja od zmaja za pristup informacijama iz
nadleznosti Sekretarijata, u skladu sa Zakonomdémdise utwvtuju vrste informacija i
javne evidencije koje se nalaze u posjedu ovognarga

Ovaj vodt omogutava pravnim i fizikim licima da se upoznaju sa postupkom
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz eadbsti ovog Sekretarijata Opstine
Bijelo Polje, u skladu sa Zakonom o slobodnom ppstinformacijama (“Sluzbeni list
Crne Gore”, br. 44/12, 30/17).

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanagleo, zvénoj,
elektronskoj ili drugoj formi, ukljtujuéi i njihove kopije, bez obzira na sadrzinu, izvor
(autora), vrijeme sanjavanja ili sistem klasifikacije.

II. OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU
2. Sjediste i adresa: Opstina Bijelo Polje, Sekijetaza finansije, ulica Slobode bb,

tel/fax +382 50 432 300, e-mail adreBaansije @bijelopolje.co.me/eb sajt:
www.bijelopolje.co.me

Djelokrug poslova Sekretarijata za finansije uterdjeclanom 21 Odluke o organizaciji i
nainu rada lokalne uprave OpStine Bijelo Polje ("&ist CG” — opstinski propisi br.
013/15, 015/15, 032/15, 006/16, 007/16).

Sekretarijat za finansije vrSi poslove uprave koji se odnose na:

- pripremanje, planiranje i izradu nacrta Budzefgtihe; pripremu izvjestaja o realizaciji
fiskalne politike za tekéu godinu i predlaganje smjernica na osnovu kojilpleairaju
prihodi i izdaci za narednu godinu, a koje dtye predsjednik Opstine; izradu Stnog
uputstva o ciljevima i smjernicama potrokid jedinica radi pripremanja BudZeta;
propisivanje blizeg sadrzaja i forme zahtjeva zdjela budzetskih sredstava; peaje
koris¢enja odobrenih sredstava potréi§h jedinica; dostavljanje podataka resornom
Ministarstvu o prihodima i izdacima i budzetskonduzenju; préenje i analiziranje
ostvarenja BudZeta; vrSenje kontrole izdataka irSavanje Budzeta; budzetsko



ratunovodstvo i podnosenje redovnih finansijskih i2t@ga; pripremu zavrSnogdmna
Budzeta Opstine; pripremu izvjeStaja za SkupStipgtide o korienju sredstava stalne
budzetske rezerve;

- upravljanje konsolidovanim &anom trezora, kao i podfanima i drugim r&unima i
vodenje evidencije o postajem dugu Opstine; upravljanje dugom i analizu zadoZe;
vodenje evidencije o postajem potrazivanju Opstine; odobravanje otvaranja gooia

i blize odretivanje n&ina kori€enja ovih r&una; vaienje glavne knjige trezora i
pomaine knjige; obavljanje finansijskog planiranja i aplfanje gotovinskim sredstvima;
placanje na osnovu odgovarag dokumentacije dostavljene od strane potiiga
jedinica; vrSenje obtaina i ispl@ivanje zarada i naknada sluzbenika i namjeStenika
organa i sluzbi OpsStine, kao 1 potrékd jedinica; upravljanje finansijskim
informacionim sistemom; obezlienje t&nog i potpunog knjizenja u finansijskom
sistemu; vdenje glavne knjige trezora; pripremanje izvjestajastanju likvidnosti;
obezbj@enje odgovarajteg iznosa gotovina na konsolidovanoniurau trezora koji je
potreban za blagovremeno izmirenje planiranih obavedrzavanje likvidnosti;

- pripremu propisa kojim se utwju lokalni javni prihodi (porezi, prirezi, takse i
naknade) i analizu efekata primjene tih propisdju predlaganja odgovarage fiskalne
politike; izradu nacrta Odluke o priviemenom finiaaisju; pripremu Odluke o udenju
opstinskog i mjesnog samodoprinosa;

- vrSenje poslova oko zaduzivanja OpsStine izdavanjeartija od vrijednosti ili
uzimanjem zajmova, potrebama za pozajmicama i ¥raggiima za davanje kredita;

- ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinganizacijama; - pripremu odluka i
drugih dokumenata iz svoje nadleznosti koji se jagwau SkupsStini i koje donosi
predsjednik Opstine; pripremu stnih misljenja 1 izjaSnjenja po inicijativama za
ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskilopisa i autentinih tumaenja opstinskih
propisa, uz konsultovanje glavnog administratoraemje i drugih poslova iz nadleznosti
Sekretarijata, u skladu sa zakonom.

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA  FINANSIJE

1. Normativna akta
- Zakoni, podzakonski propisi koje Sekretarijahgenjuje u obavljanju poslova
iz svoje nadleznosti
e Zakon o lokalnoj samoupravi
e Zakon o finansiranju lokalne samouprave
* Zakon o budzetu
e Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima
e Zakon o zaradama drzavnih sluzbenika i namjeStaedika

- Podzakonska akta
* Uredba o sluzbenim zvanjima lokalnih sluzbenikarnjeStenika i
uslovima za njihovo vrSenje u organima lokalne upra



» Pravilnik o jedinstvenoj klasifikaciji kuna za Budzet Republike, budzete
vanbudzetskih fondova i budzete opStina

» Pravilnik o n&inu sa&injavanja i podnoSenja finansijskih izvjeStaja
BudZeta , vanbudzetskih fondova i jedinica lokaamouprave

- Interna akta:

* Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematiga@dnih mjesta

Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za finangje:

Budzet Opstine Bijelo Polje,

Zavrsni r&un budzeta opStine Bijelo Polje

Odluka o izmjeni odluke o budzetu opStine BijBlalje
Godisnji i polugodisnji finansijski zvjestaji

Godisnji Program rada Sekretarijata za finansije,
Finansijske evidencije i pojeditiaa finansijska dokumenta
Podaci o zaposlenima

IV - POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokée pisanim ili usmenim zahtjevom na koji se net@ladministrativna
taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

-osnovne podatke o trazenoj informaciji,

-n&in na koji se zeli ostvariti pristup informaciji,

-podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, ipediSte ili boraviSte, naziv firme i
sjediSte), odnosno njegovog zastupnika, predstavfiikunoma@nika.

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascuj&ajbjavljen i na sajtu Opstine ili u
slobodnoj formi.

2. Natin podnosSenja zahtjeva

-neposredno Gadanskom birou Opstine Bijelo Polje (Salter salayenvenu od 8h do 16h
radnim danima;

- putem poste, na adresu: Sekretarijat za finai@®gstine Bijelo Polje, ul. Slobode bb
84000 Bijelo Polje;

- na emailfinansije@bijelopolje.co.me

- telefon broj: +382 432 300




3. N&in ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

-neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidgoas prostoriji Sekretarijata
(kancelarija broj 15 ),

-prepisivanjem informacije od strane podnosiocdjesah u prostoriji Sekretarijata
(kancelarija broj 15),

-prepisivanjem, fotokopiranjem informacije od seeSekretarijata i dostavljanjem
prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, nepdare putem poste ili elektronskim
putem.

Licu sa invaliditetom omogdiava se pristup informaciji na &a i u obliku koji odgovara
njegovoj moguanosti i potrebama.

4. Rok za rieSavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se uuraki 15 dana od dana podnoSenja
urednog zahtjeva, osim u 8hju zastite Zivota i slobode lica, kada se po eahtfjeSava
u roku od 48 sati.

Rok za donoSenje rjeSenja se moze produziti za dsaua u sléajevima:

- kada se trazi pristup izuzetno obimnoj informacij

- kada se trazi pristup informaciji sa ozeaim stepenom tajnosti podataka,;

- kada pronalazenje trazene informacije zahtijenedrazivanje véeg broja informacija,
¢ije trazenje otezava redovni rad organa.

U ovom slé#aju kada se trazi produzenje roka, organ je duzan tbku od pet dana od
dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi, o tobavigesti podnosioca zahtjeva.

5. Akt kojim se odluéuje o zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informacijama se odlucujeSafgem, osim u séajju kad
podnosilac zahtjeva u ostavljenom roku ne otkladostatke, kada se zahtjev odbacuje
zakljuckom.

Protiv rjeSenja i zakljgka Sekretarijata za finansije, donijetih po zahtjev za pristup
informacijama moze se izjaviti Zalba Glavnom adsthaitoru Opstine Bijelo Polje.
RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup mordr&asti razloge zbog kojih se
ograntava pristup informacijama.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup dokumentunjegovom dijelu, odredjuje se
n&cin i rok pristupanja informaciji i troskovi postuagk



Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tnalad dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, a nakon uplate troSkova pulstu

6. TroSkovi postupka

- troSkove postupka snosi lice koje trazi pristoujpimaciji,

- troSkovi postupka odnose se samo na stvarnedvedk pogledu prepisivanija,
fotokopiranja, skeniranja i dostavljanja trazen&uoentacije,

- troSkovi postupka ptaju se prije izvrSenja rieSenja uz dostavu dokazplati organu
od kojeg se trazi informacija,

- invalidna lica i lica u stanju socijalne potrate pl&aju troSkove postupka,

- troSkovi postupka ptaju se u korist Budzeta Crne Gore.

V - OVLAS CENA | ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacjanposjedu Sekretarijata po pravilu
postupa sekretar Sekretarijata.

Sekretar Sekretarijata moze ovlastiti i drugo ixeésekretarijata za d@nje postupka o
slobodnom pristupu informacijama.

Odgovorno lice za donoSenje rieSenja je sekretkrefarijata za finansije.

VI - OBJAVLJIVANJE VODI CA

Ovaj vodt je objavljen na veb sajtu Opstine Bijelo Polje.
Br.05/1- 12306
Bijelo Polje, 21.11.2017.god.

SEKRETAR
Alida Nuhodz¢



