CRNA GORA

Opstina Bijelo Polje

Sluzba zastite

Broj 13/1- F6 3¢

Bijelo Polje, 24.08.2018. godine

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni
list Crne Gore®, br. 44/12, 30/17), nacelnik Sluzbe zastitedonosi

VODIC
za pristup informacijama u posjedu Sluzbe zastite Bijelo Polje

Osnovni podaci

Naziv organa: Sluzba zastite

Sjediste i adresa: Ul. Trova bb, Bijelo Polje
Tel. 050/ 123

e-mail: zastita@bijelopolje.co.me

| Vrste informacija u posjedu Sluzbe zastite

Sluzba zaétite, Bijelo Polje (u daljem tekstu Sluzba) u sopstvenom posjedu
ima sledece informacije:

- Informacije o Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih

mjesta u Sluzbi

Informacije o godignjim Programima rada Sluzbe

- Informacije o godignjim Izvjestajima o radu Sluzbe

- Informacije o Zahtjevima NVO za dostavu informacija po osnovu Zakona o
slobodnom pristupu informacijama

- Informacije o Izvjestajima o ocjenjivanju rada sluzbenika i namjestenika

- Informacije o rje$enjima PO osnovu ostvarivanja radnih prava sluzbenika i
namjestenika Sluzbe

- Informacije o rje$enjima o prestanku radnog odnosa

- Informacije o Godinji planovima koris¢enja godisnjih odmora

- Informacije o rjesenja o godisnjim odmorima

- Informacije o evidencijama prisutnosti na radu

- Informacije o Knjizi dezurstava

- Informacije o Nalozima

- Informacije o Ugovorima

- Informacije o Ra&unima

- Informacije o Fakturama



Il. Normativna akta

Zakoni, podzakonski propisi koje Sluzba primjenjuje u obavljanju poslova iz
svoje nadleznosti:

Zakon o lokalnoj samoupravi (Sl.list CG br. 02/1 8)

Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima

(Sllist CG br. 39/11,50/11, 66/12, 34/14, 53/14, 16/16)

Zakon o zaétiti i spasavanju (Sl.list CG br. 05/08, 86/09,, 32/11, 54/16, 13/17)
Zakon o upravnom postupku (Sl.list CG br. 56/14, 20/15, 40/16, 37/1 7)

Interni akt:

Pravilnik o unutragnjoj organizacijii sistematizaciji radninh mjesta u Sluzbi zastite

Podzakonska akta:

Uredba o sluzbenim zvanjima lokalnih sluzbenika i namjestenika i uslovima za
njihovo vréenje u organima lokalne uprave

lll. Procedura za pristup informacijama

1

Pokretanje postupka

Postupak za pristup informacijama pokreée se na pisani ili usmjeni zahtjev lica koje
trazi pristup informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

Neposredno Gradanskom birou Opétine Bijelo Polje, ul. Slobode bb, Bijelo
Polje;

Putem poste na adresu Sluzba zaétite Opstine Bijelo Polje, ul. Tréova bb
Bijelo Polje;

Na e-mail: zastita@bijelopolje.co.me

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno uz
zapisnik.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati:
Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizigkog lica ili naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocénika)

Na zahtjev pristupu informaciji ne plaéa se taksa.



2. Nagin pristupa informaciji

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe
Zastite, odnosno organa uprave;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva y
prostorijama Sluzbe zastite, odnosno organa uprave;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe

zastite, odnosno organa uprave, neposredno, putem poste ili elektronskim
putem;

Sluzba ée, kada je to moguée i primjereno, izvréiti konvertovanje postojeceg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje)

IV. Nacin pristupa informacijima licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nadin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

V. Rjesavanje po zahtjevima

- Po zahtjevu za pristup informaciji, kada je ona javno objavljena, donosi se
Obavjestenje, u roku od petdana od dana pod nosenja zahtjeva, u pisanoj formi:

- Po zahtjevu za pristup informaciji Sluzba zastite donosi rje$enje u roku od
petnaest dana od dana podnosenja urednog zahtjeva;

- Ako je zahtjev za pristup nepotpun ili nerazumnjiv, ovia§ceno lice ée pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana. U ovom slucaju, rok za
rjeSavanje potinje te¢i od dana podnosenja ispravijenog Zahtjeva

- Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rjiesava se u
roku od Cetrdeset osam &asova od Casa podno$enja zahtjeva;

- Rok se moZe produziti za osam dana, ako se:

a) trazi pristup izuzetno obimnoj gradi:

b) traZi pristup informaciji koja sadri podatak koji je oznagen stepenom
tajnosti;

C) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja
informacija, zbog &ega se znacajno oteZava redovni rad Sluzbe zastite,
odnosno organa uprave.

VI. Pravna zastita

Protiv rjesenja i zakljucaka Sluzbe, donijetih po zahtjevu za pristup informacijama,
zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti | pristup informacijama, u roku
od petnaest dana.

Protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti moze se tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog
suda Crne Gore.



VII. Trodkovi postupka

- Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se
odnose na stvarne trogkove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

- Podnosilac ée uplatu izvr&iti na Ziro ratun BudZeta Crne Gore.

- Tro$kove postupka za pristup informaciji podnosilac placa prije omogucavanja
pristupa informaciji.

- Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio trogkove postupka u
utvrdenom iznosu, Sluzba, odnosno organ uprave mu ne¢e omoguditi pristup
traZenoj informaciji.

- Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom j lice u stanju socijalne potrebe,
troSkovi postupka se ne placaju.

VIIl. Ovlas¢ena i odgovorna lica

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe, po
pravilu, postupa nagelnik Sluzbe zastite.

Nacelnik Sluzbe zastite moze oviastiti i drugo lice iz Sluzbe za vodenje postupka
0 slobodnom pristupu informacijama.

Lice odgovorno za donos$enje rje$enja je na&elnik Sluzbe Zastite.

IX. Objavljivanje Vodica

Vodic ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe zastite Bijelo Polje, i na web sajtu
Opstine Bijelo Polje

Nacelnik
. Milonja Rakonjac
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