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OPSTINA BIJELO POLJE

VODI € ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE
OPSTINE BIJELO POLJE



Na osnovitlana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacij@n®uzbeni list Crne
Gore”, br. 44/12 , 30/17 ) sekretar Sekretarigddinansije Opstine Bijelo Polje
objavljuje:

VODI € ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA FINANSIJE
OPSTINE BIJELO POLJE

. UVOD

1. Vodi za pristup informacijama koje su u posjedu Sekijata za finansije OpsStine
Bijelo Polje sadrzi vrste informacija u posjedu farijata, postupak za pristup
informacijama, troskove postupka, ovaBa i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu,
nain objavljivanja Vodéa i druga pitanja od zmaja za pristup informacijama iz
nadleznosti Sekretarijata, u skladu sa Zakonomdémdise utwvtuju vrste informacija i
javne evidencije koje se nalaze u posjedu ovognarga

Ovaj vodt omogutava pravnim i fizikim licima da se upoznaju sa postupkom
ostvarivanja prava na pristup informacijama iz eadbsti ovog Sekretarijata Opstine
Bijelo Polje, u skladu sa Zakonom o slobodnom ppstinformacijama (“Sluzbeni list
Crne Gore”, br. 44/12, 30/17).

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanagleo, zvénoj,
elektronskoj ili drugoj formi, ukljtujuéi i njihove kopije, bez obzira na sadrzinu, izvor
(autora), vrijeme sanjavanja ili sistem klasifikacije.

II. OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU
2. Sjediste i adresa: Opstina Bijelo Polje, Sekijetaza finansije, ulica Slobode bb,

tel/fax +382 50 432 300, e-mail adreBaansije @bijelopolje.co.me/eb sajt:
www.bijelopolje.co.me

Djelokrug poslova Sekretarijata za finansije uterdjec¢lanom 9 Odluke o organizaciji i
nainu rada lokalne uprave OpsStine Bijelo Polje ("&ist CG” — opstinski propisi br.
16/19, 25/19).

Sekretarijat za finansije vrSi poslove uprave koji se odnose na:

1) pripremanje, planiranje, izradu Budzeta OpStim@remanje izvjeStaja o realizaciji
fiskalne politike za tekéu godinu i predlaganje smjernica na osnovu kojilpleairaju
prihodi i rashodi za narednu godinu, koje dtye predsjednik OpStine; izradu stnog
uputstva o ciljevima i smjernicama potrogd jedinica radi pripremanja budzeta;
propisivanje sadrzaja i formi zahtjeva za dodjehdZetskih sredstava; pripremu propisa
o priviemenom finansiranju; pranje kori€enja odobrenih sredstava potréd§h
jedinica po dinamici koju odobri predsjednik Opstinpr&enje izvrSenja budzeta
Opstine, pripremanje planova izvrSenja budzetarSrag réuna budzeta i odluke o



zaduzivanju Opstine; dostavljanje podataka resormonistarstvu o prihodima, izdacima
i budZetskom zaduzenju; pripremu izvjeStaja za Sknp opstine o koréenju sredstava
stalne budzetske reserve;

2) upravljanje konsolidovanim danom trezora, podéanima i drugim raunima i
vodenje evidencije o postajem dugu OpsStine, odobravanje otvaranja pada i blize
odrefivanje n&ina kori€enja ovih rduna; valenje glavne knjige trezora i poirme
knjige, finansijsko planiranje i upravljanje gotoskim sredstvima; vrSenje kontrole
izdataka i izvrSavanja budzeta; vrSenje o6bra zarada i naknada sluzbenika i
namjesStenika organa Opstine i javnih ustanova,watzetskih korisnika; vrSenje isplate
zarada i naknada zaposlenih u lokalnoj upravdevge centralne evidencije o zaradama
lokalnih sluzbenika i namjeStenika; upravljanje dogi analiziranje zaduzenosti; denje
evidencije o postofem potrazivanju Opstine; budzZetsk@uaovodstvo i izvjeStavanje;
upravljanje finansijskim informacionim sistemom,;

3) pripremu propisa kojima se utuju lokalni prihodi (porezi, prirezi, takse i nakiegg
I analiziranje efekata primjene tih propisa;

4) vrSenje poslova oko zaduzivanja OpStine iadg@m hartija od vrijednosti ili
uzimanjem zajmova, potrebama za pozajmicama i ¥raggtima za davanje kredita;

5) upravni nadzor i poslove u vezi sa ostvale@n prava osniv& prema javnim
sluzbama u ovim oblastima; davanje misljenja i igmpanje akta o davanju saglasnosti
na program rada i izvjeStaj o radu sa finansijsgoslovanjem;

6) pripremu propisa iz nadleznosti Sekretarijggeecenje njihovog sprowienja;

7) poslove javnih nabavki, u skladu sa zakonom;

8) upravni postupak za slobodan pristup inforifaa@ iz svog djelokruga;

9) pripremu izvjeStaja o postupanju u upravnivasma iz svoje nadleznosti;

10) pripremu izvjeStaja o stanju u oblasti izlleanosti Sekretarijata, kao i pripremu
informativnih i drugih stranih materijala iz svog djelokruga za Skupstinu,dgjednika
Opstine i organe lokalne uprave;

11) druge poslove iz svog djelokruga, u skladuzakonom i odlukama Skupstine i
predsjednika Opstine.

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA  FINANSIJE

1. Normativna akta
- Zakoni, podzakonski propisi koje Sekretarijatgenjuje u obavljanju poslova
iz svoje nadleznosti
e Zakon o lokalnoj samoupravi
e Zakon o finansiranju lokalne samouprave
e Zakon o budZetu i fiskalnoj odgovornosti
e Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima
e Zakon o zaradama drzavnih sluzbenika i namjeStenika
e Zakon o javnim nabavkama idr.

- Podzakonska akta
* Pravilnik o jedinstvenoj klasifikaciji kuna za Budzet Republike, budzete
vanbudzetskih fondova i budzete opStina



» Pravilnik o n&inu s&injavanja i podnosenja finansijskih izvjeStaja
Budzeta , vanbudzetskih fondova i jedinica lokalamouprave

- Interna akta:

» Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematiga@dnih mjesta

Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za finansje:

BudZet Opstine Bijelo Polje,

Zavrsni rgun budzeta opstine Bijelo Polje

Odluka o izmjeni odluke o budZetu opstine BijBlalje
Godisnji i polugodisnji finansijski zvjestaji

Godisnji Program rada Sekretarijata za finansije,
Finansijske evidencije i pojeditiaa finansijska dokumenta
Podaci o zaposlenima

IV - POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokée pisanim ili usmenim zahtjevom na koji se netaladministrativha
taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:
-osnovne podatke o trazenoj informaciji,
-n&in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

-podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, ipediSte ili boravisSte, naziv firme i
sjediSte), odnosno njegovog zastupnika, predstaviliiRunomanika.

2. Na&tin podnosSenja zahtjeva

-neposredno u pisarnici Opstine Bijelo Polje

- putem poste, na adresu: Sekretarijat za finai@®gstine Bijelo Polje, ul. Slobode bb
84000 Bijelo Polje;

- na emailfinansije@bijelopolje.co.me

- tel.fax: +382 432 300

3. Nafin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:



-neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidgoas prostoriji Sekretarijata
(kancelarija broj 15 ),

-prepisivanjem informacije od strane podnosiocajeaa u prostoriji Sekretarijata
(kancelarija broj 15),

-prepisivanjem, fotokopiranjem informacije od seeSekretarijata i dostavljanjem
prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, nepdace putem poste ili elektronskim
putem.

Licu sa invaliditetom omogiava se pristup informaciji na &a i u obliku koji odgovara
njegovoj moguanosti i potrebama.

4. Rok za rjieSavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se uurakl 15 dana od dana podnoSenja
urednog zahtjeva, osim u 8hju zastite zivota i slobode lica, kada se po eahtfjeSava
u roku od 48 sati.

Rok za donoSenje rjeSenja se moze produZiti za dsaia u sléajevima:

- kada se trazi pristup izuzetno obimnoj informacij

- kada se trazi pristup informaciji sa ozeaim stepenom tajnosti podataka,;

- kada pronalazenje trazene informacije zahtijensdrazivanje véeg broja informacija,
Cije traZzenje otezava redovni rad organa.

U ovom sli¢aju kada se trazi produzenje roka, organ je duzan tbku od pet dana od
dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi, o tobaigesti podnosioca zahtjeva.

5. Akt kojim se odluéuje o zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informacijama se odlucujeSefgem, osim u staju kad
podnosilac zahtjeva u ostavljenom roku ne otkledostatke, kada se zahtjev odbacuje
zakljuckom.

Protiv rjeSenja i zakljtka Sekretarijata za finansije, donijetih po zahtjev za pristup
informacijama moze se izjaviti zalba Glavnom adstirsitoru Opstine Bijelo Polje.
RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup mordrZai razloge zbog kojih se
ograntava pristup informacijama.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup dokumentunjegovom dijelu, odredjuje se

n&in i rok pristupanja informaciji i troSkovi postugk

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tnalad dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, a nakon uplate troSkova polsiu



6. TroSkovi postupka

- troSkove postupka snosi lice koje trazi pristoujpimaciji,

- troSkovi postupka odnose se samo na stvarnedvedk pogledu prepisivanija,
fotokopiranja, skeniranja i dostavljanja trazen&uoentacije,

- troSkovi postupka ptaju se prije izvrSenja rijeSenja uz dostavu dokazplati organu
od kojeg se trazi informacija,

- invalidna lica i lica u stanju socijalne potrate pl&aju troSkove postupka,

- troSkovi postupka ptaju se u korist Budzeta Crne Gore.

V — LICE ZADUZENO ZA RIJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacjanposjedu Sekretarijata owtafo
lice je sekretar Sekretarijata.

Lice ovlag®eno za donoSenje rjeSenja je sekretar Sekretayigataosno za stiaj njegove
odsutnosti Sabina Réanin- samostalni savjetnik | u Sekretarijatu zafiisje..

VI - OBJAVLJIVANJE VODI CA

Ovaj vodt je objavljen na veb sajtu Opstine Bijelo Polje.
Br.05-430/20-4598
Bijelo Polje, 05.06.2020.god.

SEKRETAR
Alida Nuhodz¢



