OPSTINA BIJELO POLJE

SLUZBA ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE ZA UNUTRASNJU
REVIZIJU



Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list CG”,
broj 44/12, 30/17), Sluzba za unutrasnju reviziju donosi

voDIC
za pristup informacijama u posjedu
Sluzbe za unutrasnju reviziju

Vodi¢ za pristup informacijama omogudava pristup informacijama u posjedu Sluzbe za
unutradnju reviziju Opstine Bijelo Polie (u daljem tekstu: Sluzba) svakom
zainteresovanom domacem i stranom pravnhom i fizitkom licu, bez obaveze da navodi
razloge i objadnjava interes trazenja informacija.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, $tampanoj, video, zvucnoj,
elektronskoj i drugoj formi, ukljucujuéi i njihovo kopiranje, bez obzira na sadrzinu, izvor
(autora), vrijeme sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

Pristupom informacijama obezbjeduje se transparentnost rada, podstice efikasnost,
djelotvornost, odgovornost i afirmige integritet i legitimnost organa viasti.

Vodi& sadrzi osnovne podatke o Sluzbi za unutrasnju reviziju Opétine Bijelo Polje, vrste
informacija u posjedu Sluzbe za unutradnju reviziju, proceduru ostvarivanja pristupa
informacijama, ovlas¢ena i odgovorna lica za postupanje po zahtievu i nacinu
objavljivanja Vodica.

| - OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Sluzba za unutrasnju reviziju

Sjediste i adresa: Ul. Nedeljka Merdovi¢a, 84000 Bijelo Polje
Tel: 050/432-817

E-mail: revizija@bijelopolje.co.me

Web saijt: www.bijelopolie.co.me




Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

1. Javne evidencije

¢ Interna dostavna knjiga.

2. Normativna akta

e Zakoni i podzakonski akti koje Sluzba za unutradnju reviziju primjenjuje u
obavljanju poslova iz svoje nadleznosti;

« Pravilnik o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe za
unutradnju reviziju.

3. Informacije, izvjestaji i druga akta

Povelja unutradnje revizije;

Strateski plan unutrasnje revizije,

Godi$nji plan unutradnje revizije;

Plan kontinuiranog profesionalnog usavr$avanja unutrasnjih revizora;
lzvjestaj o radu Sluzbe za unutrasnju reviziju.

YVVVVYVY

U skladu sa Pravilnikom o metodologiji rada unutradnje revizie u javnom sektoru,
revizorska dokumentacija smatra se povjerljivom i moze se koristiti samo za potrebe
revizije, ocjene kvaliteta rada unutrasnje revizije i druge namjene, u skladu sa Zakonom
o upravljanju i unutragnjim kontrolama u javnom sektoru i Standardima.

Revizorskom dokumentacijom smatraju se izvjestaji unutradnje revizije i prate¢a
dokumentacija odloZena u stalnom i tekuéem revizorskom dosijeu, baza podataka za

pracenje preporuka, akti koji se odnose na pruzanje savjetodavnih usluga unutrasnje
revizije i drugi akti u vezi sa vrenjem revizije.

Il POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji.
Zahtjev treba da sadrzi:

« naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
« nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,



« podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika, i druge
podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se administrativna taksa.

2. Naéin podnosenja zahtjeva

« neposredno u pisarnici Opstine Bijelo Polje,

« putem poste, na adresu: Sluzba za unutradnju reviziju, ul. Nedelika Merdovica,
Bijelo Polje

. na e-mail: revizija@bijelopolje.co.me

3. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe;

« dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji riesava se u roku od 15 dana od dana podnos$enja
urednog zahtjeva, osim u slucaju sadtite ivota i slobode lica kada se po zahtjevu
rjeava u roku od 48 Casova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok za rie$avanje po zahtjevu za slobodan pristup informaciji se produzava za 8 dana
ukoliko se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi podatak Koji
je oznacen stepenom tajnosti ili kada pronalaZzenje trazene informacije zahtijeva
pretrazivanje vec¢eg broja informacija, zbog €ega se znadajno otezava redovni rad
Sluzbe.

Protiv akta Sluzbe kojim je rije$eno o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva

i drugo zainteresovano lice moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu liénih podataka i
slobodan pristup informacijama.

Protiv rjedenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznadeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, vec se tuzbom moze pokrenuti
upravni spor.



Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rieSenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada poc{nosilac
zahtjeva dostavi dokaz o uplati tro$kova postupka, ukoliko su isti odredeni riesenjem.

5. Troskovi postupka
Tro$kove postupka snosi podnosilac zahtjeva za pristup informaciji.
Trokovi postupka odnose sé samo na stvarne troékove u pogledu prepisivanja,
kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade

Crne Gore.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troSkovi
postupka se ne placaju.

Troskovi postupka plac¢aju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Trogkovi postupka placaju se u korist Budzeta Crne Gore, sa naznakom svrha uplate —
pristup informacijama.

IV - LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

1 Lice ovlagéeno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji je Milena
&¢ekié — rukovoditeljka Sluzbe za unutradnju reviziju.

2 Lice ovladéeno za donosenje rie$enja je rukovoditeljka Sluzbe za unutrasnju
reviziju Milena &eekié, odnosno za slucaj njene odsutnosti Aleksandra Sekuli¢,
visa unutradnja revizorka.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodit ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i na web sajtu Opétine Bijelo Polje.
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Rukovoditeljka Sluzbe
Milena Séekié
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