Crna Gora

Opstina Bijelo Polje
Sluzba zastite i spasavanja
13- 540511

Datum: 09.07.2025 godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list Crne
Gore*, br. 44/12, 030/17), Sluzba zastite i spasavanja objavljuje:

VODIC
za pristup informacijama u posjedu Sluzbe zastite i spasavanja
Bijelo Polje

Vodi¢ za pristup informacijama omogucéava pristup informacijama u posjedu Sluzbe
zastite i spasavanja Opstine Bijelo Polje svakom zainteresovanom domacem i stranom
pravnom i fiziCkom licu, bez obaveze da navodi razloge i da objasnjava interes traZzenja
informacija.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj , Stampanoj , video, zvuénoj,
elektronskoj i drugoj formi, uklju€ujuéi i njihovo kopiranje, bez obzira na sadrzinu, izvor
(autora), vrijeme sacinjavanja ili sistem klasifikacije.

Pristupom informacijama obezbjedjuje se transparentnost rada, podsti¢e
efikasnost, djelotvornost, odgovornost, i afirmie integritet i legitimnost organa vlasti.

Vodi¢ sadrzi osnovne podatke o Sluzbi zastite i spasavanja Opstine Bijelo Polje,
vrste informacija u posjedu Sluzbe, procedure ostvarivanja pristupa informacijama,
ovlascéena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, i nac¢inu objavljivanja vodi¢a.

Osnovni podaci:

Naziv organa: Sluzba zastite i spasavanja
Sjediste i adresa: Ul. Tr§ova bb, Bijelo Polje
Tel. 050/ 123

e-mail: zastita@bijelopolje.co.me

l. Vrste informacija u posjedu Sluzbe zastite i spasavanja:

Sluzba zastite i spasavanja, Bijelo Polje (u daljem tekstu Sluzba) u
sopstvenom posjedu ima sledeée informacije:

- Informacije o Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta u Sluzbi

- Informacije o Programu rada Sluzbe za tekuéu godinu

- Informacije o godi$njem lzvjestaju o radu Sluzbe za predhodnu godinu

- Informacije o rijeSenjima o ocjenjivanju rada sluzbenika i namjestenika



- Informacije o rie$enjima po osnovu ostvarivanja prava sluzbenika i
namjestenika Sluzbe

- Informacije o rijeSenjima o prestanku radnog odnosa

- Informacije o rjeSenjima o godi$njim odmorima

- Informacije o knjizi dezurstva

- Informacije o podacima prisutnosti na poslu zaposlenih

- Informacije o intervencijama

- Informacije o Ugovorima i raéunima;

Il. Normativna akta

-Zakoni i podzakonski propisi koje Sluzba primjenjuje u obavljanju poslova
iz svoje nadleznosti:

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi zastite
i spasavanja

lll. Postupak ostvarivanja pristupa informacijama

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informacijama pokrece se na pisani ili usmjeni zahtjev lica koje
trazi pristup informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

- Neposredno u pisarnici Opstine Bijelo Polje, ul. Slobode bb, Bijelo
Polje;

- Putem poste na adresu Sluzba zastite i spasavanja Opstine Bijelo Polje, ul.
TrSova bb Bijelo Polje;

- Putem e-mail a: zastita@bijelopolje.co.me

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno uz
zapisnik.

Za podnosenje zahtjeva ne placa se administrativna taksa.

N

. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi€kog lica ili naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocénika)

- | druge podatke od znaéaja za pristup trazenoj informaciji;



3. Nacin pristupa informaciji:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe
zastite i spasavanja, odnosno organa uprave;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe zastite | spasavanja;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe
zastite i spasavanja, neposredno, putem poste ili elektronskim putem;

4. Nacin pristupa informacijima licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

V. Rjesavanje po zahtjevima

- Po zahtjevu za pristup informaciji Sluzba zastite donosi rieSenje u roku od
petnaest dana od dana podnosenja urednog zahtjeva;

- Ako je zahtjev za pristup nepotpun ili nerazumnjiv, ovlaséeno lice ¢e pozvati
podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana. U ovom sluéaju, rok za
rieSavanje pocinje te¢i od dana podnos$enja ispravljenog zahtjeva.

- Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, rjieSava se u
roku od cEetrdeset osam €asova od ¢asa podnoSenja zahtjeva;

- Rok se moze produziti za osam dana, ako se:
a) trazi pristup izuzetno obimnoj gradi;
b) trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaen stepenom
tajnosti;
c) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja
informacija, zbog ¢ega se znacajno otezava redovni rad Sluzbe zastite i
spasavanja , odnosno organa uprave.

- Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rieSenja koji je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od kada podnosilac
zahtjeva dostavi dokaz o uplati troskova postupka ako su oni odredjeni RjeSenjem.

- Po zahtjevu za pristup informaciji, kada je ona javno objavljena, donosi se
Obavjestenje, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi;

VI. Pravna zastita

Protiv rieSenja i zaklju¢aka Sluzbe, donijetih po zahtjevu za pristup informacijama,
Zalba se izjavljuje Agenciji za zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama, u roku
od petnaest dana.

lzuzetno, protiv rieS$enja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti moze se tuzbom pokrenuti upravni spor
kod Upravnog suda Crne Gore.



VII. Tro$kovi postupka
-TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva.
-Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troSskove u pogledu

prepisivanja, kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u
skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

-Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne
potrebe, troskove postupka snosi Sluzba zastite i spasavanja.

- Tro$kovi postupka plac¢aju se u korist buzeta Crne Gore, sa naznakom: svrha
uplate-pristup informacijama.

VIIl. Ovlaséena i odgovorna lica

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe,
po pravilu, postupa komandir Sluzbe zastite | spasavanja.

Komandir Sluzbe zastite i spaSavanja moze ovlastiti i drugo lice iz Sluzbe
za vodenje postupka o slobodnom pristupu informacijama.

Lice odgovorno za donoSenje rieSenja je komandir Sluzbe zastite i spasavanja.

IX. Objavljivanje Vodi¢a

Vodi€ za pristup informacijama se objavljuje na: oglasnoj tabli Sluzbe
zaStite i spasavanja Bijelo Polje, i na web sajtu Opstine Bijelo Polje.
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